
 

 
 

Responsable Gestion - Comptabilité - Administratif 
 

Vous êtes sensible à la cause de l’éducation et vous souhaitez contribuer à la réussite scolaire de 

tous ? Rejoignez-nous ! 

 

Présentation de l’association 

 

Depuis sa création en 2009, l’association Energie Jeunes agit au service de la réussite scolaire de tous. Elle est 
reconnue d’Utilité Publique et agréée par le Ministère de l’Education Nationale. 
 
En étroite collaboration avec les enseignants et les personnels de direction des établissements scolaires, elle 
offre aux collégiens et aux élèves de CM2 l’opportunité d’apprendre à aimer apprendre. 
 
Son action bénéficie chaque année à 120 000 jeunes, dans les territoires les moins favorisés, partout en France 
métropolitaine ainsi qu’à la Réunion et la Guadeloupe, grâce à l’engagement de bénévoles, de jeunes 
volontaires en service civique et au soutien d’entreprises et de fondations philanthropiques. 
 
Mis au point avec l’aide d’un Comité scientifique composé d’experts de premier plan, ses programmes 
pédagogiques sont particulièrement innovants. La méthode d'Énergie Jeunes est basée sur des interventions 
courtes, dans les salles de classe, avec la participation du professeur principal. 
 
Les programmes d'Energie Jeunes provoquent des déclics psychologiques chez les jeunes pour agir sur la 
construction de l’autodiscipline, compétence socle qui permet aux élèves de, progressivement, aimer 
apprendre. 
 
Une vaste étude scientifique, supervisée par les pouvoirs publics, conclut à un impact « remarquable » de 
l’action d’Energie Jeunes sur « l’état d’esprit » et « les résultats scolaires » des élèves qui en bénéficient. 

 
Visitez notre site : www.energiejeunes.fr 

 

 

Présentation de la mission 

 

Sous la responsabilité du Directeur Administratif et Financier de l’association, vos missions recouvrent les 
périmètres suivants :  

Finance & Comptabilité  

- Participation à l'élaboration du budget et de son suivi (un établissement principal et douze 
établissements secondaires). 

- Suivi et analyse financière des comptes (engagements, charges et revenus).  
- Production des tableaux de bord. 

http://www.energiejeunes.fr/


- Participation aux clôtures comptables mensuelles et annuelles en lien avec le cabinet comptable / CAC 
pour la clôture annuelle (comptabilité d’engagement).  

- Réalisation des clôtures comptables charges et produits (calcul FNP, CCA, …).  
- Suivi des flux de trésorerie en lien avec le cabinet comptable.  
- Contrôle de dépenses et imputation analytique des factures dans l’ERP Cegid.  
- Émission et suivi des factures de revenus (conventions partenaires, …) jusqu’aux paiements.  

 
Fiscalité / réglementaire : 

- Suivi réglementaire fiscal et rédaction des reçus fiscaux aux donateurs.  
- Participation à l’élaboration du reporting activité, bilans partenaires.   
 
Achats/Approvisionnement/Logistique 

- Gestion de la relation fournisseurs (~230 fournisseurs actifs)  
- Gestion des moyens généraux (négos fournisseurs, achats métiers et courants, gestion des 

approvisionnements et des expéditions régionales, assurances, flotte automobile, gestion des sinistres, 
gestion des locaux)  

 

Profil recherché 

 

● Vous justifiez d'au moins 2 ans d'expérience réussie dans un poste similaire idéalement dans le 

secteur associatif / économie sociale et solidaire, vous ayant permis d’acquérir une bonne maîtrise 

des spécificités comptables et de gestion du secteur. 

● Vous êtes rigoureux, organisé et savez prioriser les sujets. La polyvalence des tâches ne vous dérange 

pas.  

● Bonnes capacités d’écoute et de communication écrite et orale.  

● Vous êtes doté d’une capacité d’analyse et de synthèse importante.  

● Vous avez un réel sens du service et vous aimez le travail en équipe.  

● Enfin, vous avez une excellente maîtrise de la suite office (dont Excel et ses fonctions poussées, 

macros, …) et de l’environnement de travail collaboratif.  

 

Vous souhaitez vous engager dans la cause défendue par Energie Jeunes. 

 

Localisation 

Siège de l’association Energie Jeunes 

21 rue de Stalingrad 

94110 Arcueil 

 
Conditions 

Contrat à Durée Indéterminée. 

Rémunération annuelle : à partir de 35k€ selon le profil et l’expérience. 

Poste à pourvoir immédiatement. 

 

Contacts recrutement 

RRH : Caroline Nemintius 

caroline.nemintius@energiejeunes.fr 

DG : Jean-Christophe Poulet 

jean-christophe.poulet@energiejeunes.fr 

mailto:cecile.delestre@energiejeunes.fr
mailto:jean-christophe.poulet@energiejeunes.fr

